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Adresse du site du club : 
 

 http://basketfacturebiganos.free.fr/ 

 

 
 

Le site est construit en SPIP, c’est un système de publication pour l’Internet.  

 

Le site se gère comme un magazine en ligne, c’est-à-dire qu’il est composé principalement d’articles et 

de brèves imbriquées dans des rubriques. 

 

L’intérêt de ce système est qu’il est simple d’utilisation, l’interface est intuitive et rend extrêmement 

simple la proposition d’articles et de brèves. La contribution rédactionnelle est accessible à tous, et 

aussi simple que l’écriture d’un courriel. 

  Comment faire ?  
 

 - Demandez le  Login et le Mot de passe à l’administrateur du site. 

- Suivre la procédure sur les pages suivantes (2/11 à 11/11) 

 

http://basketfacturebiganos.free.fr/
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Un article est constitué de plusieurs éléments qui permettent de le structurer : titre, sous-titre, 

descriptif, rubrique le contenant, texte principal, logo, photos, documents joints… 

 

1 – Cliquer sur « Espace privé » pour entrer dans le module d’édition du site (le lien se trouve en haut 
dans le bandeau) 

 

 
 

2 – Identifier-vous en inscrivant votre Login puis votre Mot de passe et validez 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3 – Dans l’interface choisir « Écrire un nouvel article » 
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2.1 

2.2 
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 ECRIRE UN ARTICLE 
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4 – Rédigez votre article : 
 

 4.1 Tapez un titre (obligatoire) 

 4.2 Tapez un sous-titre (Option mais fortement conseillé !) 

 4.3 Sélectionner la rubrique ou sous-rubrique dans laquelle vous voulez insérer votre article 

 4.4 Tapez le contenu de votre article : 

  Remarques :  - il est possible de faire un copier/coller d’un texte déjà écrit 

    - il est possible d’enrichir un peu la présentation (gras, italique…) 

 4.5 Cliquer sur le bouton « Enregistrer » 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.1 

4.2 

4.3 

 

 

4.4 

 

4.5 
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5 – Les articles possèdent un statut, pour l’instant lorsque vous rédigez l’article, il est en « cours de 

rédaction ». 

 

Lorsque votre article sera terminé, il faudra demander sa publication en ligne. Si vous êtes juste 

rédacteur, une fois votre article en ligne vous n’aurez pas la possibilité de le modifier. 

 

 
6 – Il y a un autre éditeur de texte un peu plus complet à votre disposition : 

 

 
 
 

 

 
 

 Attention, vous avez donc 2 possibilités au niveau de l’éditeur de texte mais le fait d’ouvrir 
WYSIWYG pour modifier votre article peut entraîner des petits changements dans votre article. Par 

exemple, il faudra sûrement ressaisir les codes pour les images. 
 

5 
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7 – Vous pouvez modifier les couleurs du texte, du fond et du cadre de votre article : 
 

 7.1 Choisir la couleur sur le disque ou dans le carré 

 7.2 Copier le code de la couleur choisie 

 7.3 Coller le code de la couleur choisie dans le champ désiré 

7.4 Enregistrer vos modifications 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.1 

7.2 

7.3 

7.4 
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 Au préalable s’assurer que votre article est déjà enregistré ! Avoir choisi un logo, une image et l’avoir 

enregistrer sur votre disque dur ou un autre support (clé USB, disquette, cd-rom…) 

 

1 – Cliquez sur le triangle noir « Logo de l’article » 
 

   
 

 

 

 

2 – Cliquez sur « Parcourir » et sélectionner votre image (.jpeg, .png ou .gif) puis cliquer sur « Ouvrir) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3 – Cliquez ensuite sur « Télécharger » : le logo est alors crée ! 

 

 

Remarque : Il est possible de créer un logo de survol, c’est la même 
démarche. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2.2 

 

2.1 

 

 

 ASSOCIER UN LOGO A UN ARTICLE 
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Une brève est constituée d’un nombre très réduit d’information : un titre, un texte et la possibilité de 

faire un lien hypertexte. C’est idéal pour un suivi d’actualité, une information ponctuelle sur la vie du 

collège… 

 

Écrire une brève 

 

1 – Cliquer sur « Espace privé » pour entrer dans le module d’édition du site (même démarche que pour 

l’article) 

 

2 – Dans l’interface choisir « Écrire un nouvelle brève » 

 

 
4 – Rédigez la brève 

 

 4.1 Tapez un titre (obligatoire) 

 4.2 Sélectionner la rubrique ou sous-rubrique dans laquelle vous voulez insérer votre brève 

 4.3 Tapez le contenu de votre brève : 

  Remarques : - il est possible de faire un copier/coller d’un texte déjà écrit 

    - il est possible d’enrichir un peu la présentation (gras, italique…) 

 4.3 Option : référencer un lien, un site ou une page web 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.5 Cliquer sur le bouton « Enregistrer » 
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4.1 

4.2 

4.3 

 ECRIRE UNE BREVE 
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Il faut ouvrir un article déjà enregistré avec la commande 

 
 

 

1 – Dans la fenêtre « Ajouter une image » cliquer sur « Parcourir » 

 
 

 

 

 

 

 

 

2 – Sélectionnez votre image (.jpeg, .gif). Attention à la taille de l’image ! Puis faire « Ouvrir » 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3 – Cliquez alors sur « Télécharger », vous obtenez la fenêtre suivante : 

 

Remarque : Il est possible de donner un nom l’image 

 

 

4 – Cliquez sur le bouton « Enregistrer » au bas de l’article. 
 
Remarque : Il est toujours possible de supprimer l’image 

 

 
 

 

 

 

1 

2 

 

3 

 

 AJOUTER UNE IMAGE A UN ARTICLE 
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Il faut avoir ajouté une image à un article (étape précédente) 

 

1 – Dans la fenêtre ou l’image apparaît, vous apercevez trois codes, ils vont définir la position de 

l’image dans votre article. L’image peut donc être placée à gauche (1), au centre (2) ou à droite (3). 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 – Il va falloir sélectionner le code désiré (4) et le faire glisser (5) avec la souris dans l’article.  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Remarques : les codes sont utilisés pour insérer une image <img186 left>, un document image ou un 
document texte <doc187 left>. La procédure est identique. 
 
 

 
 

 

 

 

1 

3 

2 

5 

4 

AJOUTER UN CODE IMAGE A UN ARTICLE 
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Il faut ouvrir un article déjà enregistré avec la commande 

 
 

 

1 – Dans la fenêtre « Ajouter un document » cliquer sur « Parcourir » 

 
 

 
 

2 – Sélectionnez votre document. Puis faire « Ouvrir » 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3 – Cliquez alors sur « Télécharger » et « Enregistrer » vos modifications, vous obtenez la fenêtre 

suivante : 

 

Remarque :  Il est possible de donner un titre, de joindre  
une description et de personnaliser la vignette 
du document 

 

 
Remarque : Il est toujours possible de supprimer le document 

 

 

2 

 

3 

 

1 

AJOUTER UN DOCUMENT A UN ARTICLE (en annexe) 


