Rédaction d'un article

Comment faire ?

- Demandez le Login et le Mot de passe a I'administrateur du site.
- Suivre la procédure sur les paaes suivantes (2/11 a 11/11)

Adresse du site du club :

http://basketfacturebiganos.free.fr/
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Le site est construit en SPIP, c'est un systéme de publication pour |'Internet.

Le site se gere comme un magazine en lignhe, c'est-d-dire qu'il est composé principalement d'articles et
de breves imbriquées dans des rubriques.

L'intérét de ce systeme est qu'il est simple d'utilisation, l'interface est intuitive et rend extrémement
simple la proposition d'articles et de bréves. La contribution rédactionnelle est accessible a tous, et
aussi simple que I'écriture d'un courriel.
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ECRIRE UN ARTICLE

Un article est constitué de plusieurs éléments qui permettent de le structurer : titre, sous-titre,
descriptif, rubrique le contenant, fexte principal, logo, photos, documents joints...

1 - Cliquer sur « Espace privé » pour entrer dans le module d'édition du site (/e /ien se trouve en haut
dans le bandeau)

1
2 - Identifier-vous en inscrivant votre Login puis votre Mot de passe et validez
A.S. Facture Biganos Basket Club A.S. Facture Biganos Basket Club
acces a I'espace privé acces a l'espace privé
francais v

francais v Identifiants personnels
r—Identifiants personnels ) .
Login : thoquemei
Login (identifiant de connexion au site) :
Mot de passe :

Valider Rester\dentifié quelques jours

[,‘ t de passe 1blie ][ Ir au site pub ]

( Valider

] [retour au site public]

21

3 - Dans l'interface choisir « Ecrire un nouvel article »

@ Creéer une @ Ecrire un Ecrire une Reéférencer un
rubrique nouvel articld nouvelle bréve site

3
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4 - Rédigez votre article :

4.1 Tapez un titre (obligatoire)
4.2 Tapez un sous-titre (Option mais fortement conseillé /)
4.3 Sélectionner la rubrigue ou sous-rubrigue dans laguelle vous voulez insérer votre article
4.4 Tapez le contenu de votre article :
Remarques : - il est possible de faire un copier/coller d'un texte déjd écrit
- il est possible d'enrichir un peu la présentation (gras, italigue...)

4.5 Cliguer sur le bouton « Enregistrer »

r;lj Modifier I'article :
Nouvel article

Retour

Sur-titre @

Titre [Obligatoire] @

4.1 —> Nouvel article

Sous-titre @

4.2 s
7 Al'intérieur de la rubrique
4.3
Descriptif rapide @
(Contenu de 'article en quelques mots.)
i B = T “|“®|A|E | |E|€ k3]
4.4 >

4.5 ‘ > Enregistrer
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5 - Les articles possédent un statut, pour I'instant lorsque vous rédigez I'article, il est en « cours de
rédaction ».

Lorsque votre article sera terminé, il faudra demander sa publication en ligne. Si vous étes juste
rédacteur, une fois votre article en ligne vous n'aurez pas la possibilité de le modifie

Lorsque votre article est terminég,
vous pouvez proposer sa publication. @ |

_Demander la publication

L

Al
w
[l

e i) “|“*|A|R|c|El € @

§ ElSowce | [ [&| B 2 BB S: 88 % B @

Bz us|xiEEEFEEE=I0Ad
R2epO0=Qa S BVecHERaF:

: Shyle ~ | Format v |Z Police v | Taille v
JE- AR

[ Rétablirtexte initial | [ Valider |

( Attention, vous avez donc 2 possibilités au niveau de Iéditeur de texte mais le fait d'ouvrir
WYSIWY6 pour modifier votre article peut entrainer des petits changements dans votre article. Par
exemple, il faudra sirement ressaisir les codes pour les images.
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7 - Vous pouvez modifier les couleurs du texte, du fond et du cadre de votre article :

7.1 Choisir la couleur sur le disque ou dans le carré
7.2 Copier le code de la couleur choisie
7.3 Coller le code de la couleur choisie dans le champ désiré

7.4 Enregistrer vos modifications

couleur du fond de I'article :

couleur du bord de I'article :

7.3 —»

couleur du texte de I'article :

71

Couleurs choisies

Couleur courante

#444444

#777777

Enregistrer — 7-4
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ASSOCIER UN LOGO A UN ARTICLE

Au préalable s'assurer que votre article est déja enregistré | Avoir choisi un logo, une image et I'avoir
enregistrer sur votre disque dur ou un autre support (clé USB, disquette, cd-rom...)

1 - Cliquez sur le triangle noir « Logo de l'article »

(‘@
1 @ ¥ LOGO DE L'ARTICLE @
\ » LOGO DE L'ARTICLE (7] Télécharger un nouveau logo :
—> || (_ Parcourt._ |

21

2 - Cliquez sur « Parcourir » et sélectionner votre image (.jpeg, .png ou .gif) puis cliquer sur « Ouvrir)

Choix du fichier

¥ LOGO DE L'ARTICLE @
Télécharger un nouveau logo :

IC:\Cours de Techn [ {Parcourir_ |

i

» LOGO DE L'ARTICLE m

2.2 *‘fy
‘;‘fw
L}

3 - Cliquez ensuite sur « Télécharger » : le logo est alors crée ! -

» LOGO POUR SURVOL
Remarque : I/ est possible de créer un logo de survol, c'est la méme

démarche.
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ECRIRE UNE BREVE

Une breve est constituée d'un nombre tres réduit d'information : un titre, un texte et la possibilité de
faire un lien hypertexte. C'est idéal pour un suivi d'actualité, une information ponctuelle sur la vie du
college...

Ecrire une bréve

1 - Cliquer sur « Espace privé » pour entrer dans le module d'édition du site (méme démarche que pour
I'article)

X

Créer une Ecrire un Ecrire une Référencer un
rubrique nouvel articje nouvelle brévp site

2 - Dans l'interface choisir « Ecrire un nouvelle bréve »

4 - Rédigez la breve

4.1 Tapez un titre (obligatoire)
4.2 Sélectionner la rubrigue ou sous-rubrigue dans laguelle vous voulez insérer votre bréve
4.3 Tapez le contenu de votre bréve :
Remargues : - il est possible de faire un copier/coller d'un texte déja écrit
- i/l est possible d'enrichir un peu la présentation (gras, italigue...)

4.3 Option : référencer un lien, un site ou une page web

Titre [Obligatoire]
Nouvelle bréve

4.1 —_> = A Uintérieur de la rubrique = 3

Espaces dléves -

Texte de la bréve
i B = FUHE e *n|“*A|E | =|E|e (&)

4.2 >

Lien hypertexte (référence, site & visiter...) ()
Titre

4.3 2

Tl www .google. fri

4.5 Cliguer sur le bouton « Enregistrer »
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AJOUTER UNE IMAGE A UN ARTICLE

Il faut ouvrir un article déja enregistré avec la commande

Modifier cet

1 - Dans la fenétre « Ajouter une image » cliquer sur « Parcourir »

2058

| ln,}]mmmtmnmu:e '

Télécharger depuis votre
ordinateur : 1

(e

article

2 - Sélectionnez votre image (.jpeg, .gif). Attention a la taille de I'image ! Puis faire « Ouvrir »

Choix du fichier 2 2 x
Regarderdans : [ () Logos pour vignettes x| ~BcE e B = : =
e e 'AJOUTER UNE IMAGE
[ 3Ukngiatera gf  ElespagneO03gf  Ciplante_20f B zic7) of e ;
[ app photo of EXfraise jog robot gf 7c(28) gf m
Bureay [ ant_55.0f idd jpg robots014.gf 2ic(32) of — .
D atetisme- 12gf  Givre_Tof robots-06.of (43 of Télécharger depuis votre
- tZmsn_0006.6¢ robots-10.g¢ ic(dd) of ordinateur :

Mes documents ([T calculatrices002.0f  Ednatu09.of ibon 13 gf \Cours )
W Dcwlwops  Gnew 06or o 6108 IC:\Cours de Techn:([Parcousc | <4 3
e T byt et

Poste detraval |[Tcromagnon013gf  (noel_055.9f techno pg
< B cromagnon0229f  inoel_058.9f e of
S ‘ divers002.of ordinateur.of voiles_accuei jpg

(C:) Saroumane { legypte001.of ordinateur2 of 2icd2 gf
¥ 296 of Wsc(15)of
S engrenages 3 of lovnis-36 of 2ic(16) gf

(D) Sauron engrenages jog plante 1.of 2c(21) gf
< 2
Nom du ficher | = [ | ‘ 2
Fichiers de type | Tous les fichiers () ] Aonder |

3 - Cliquez alors sur « Télécharger », vous obtenez la fenétre suivante :

Remarque : I/ est possible de donner un nom /image

4 - Cliquez sur le bouton « Enregistrer » au bas de l'article.

Remarque : I/ est toujours possible de supprimer /image

<img220|left>
<img330|center>
<img3230|right>

»
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AJOUTER UN CODE IMAGE A UN ARTICLE

Il faut avoir ajouté une image a un article (€fape précédente)

1 - Dans la fenétre ou I'image appardit, vous apercevez trois codes, ils vont définir la position de

I'image dans votre article. L'image peut donc étre placée a gauche (1), au centre (2) ou a droite (3).

<img220|left>

<img220|center>
<img220|right> |

>

2 - Il va falloir sélectionner le code désiré (4) et le faire glisser (5) avec la souris dans l'article.

N

M

N - o 1
34208 —— T .
A 'e) L ot .
= -

[ {/

*

<img330|center>

>

<img3230|right>

| Editeur WYSIWYG

«»u" A é @ (E €

i B= 2 )
Voici un robot :

<img330|left>f

Remarques : /es codes sont utilisés pour insérer une image <img186 | left>, un document image ou un
document texte <docl87 |/ lefts. La procédure est identigue.
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AJOUTER UN DOCUMENT A UN ARTICLE (en annexe)

Il faut ouvrir un article déja enregistré avec la commande

Modifier cet
article

1 - Dans la fenétre « Ajouter un document » cliquer sur « Parcourir »

AJOUTER UN
DOCUMENT [7)

» Telécharger depuis votre
ordinateur :

| Parcourir._ j‘

Télécharger

2 - Sélectionnez votre document. Puis faire « Ouvrir »

Choix du fichier 2 ?x
Regarder dans : [ ) Ste Spp x| @k

9‘ £ Abums photo |
- ()Bandeau

Bureau {2 Demiére modfication

AJOUTER UN
DOCUMENT 3

3 Fonds décran e 5
u“Fq 3 Logos pour vigettes » Télécharger depuis votre
copumects j;’:’mm ordinateur :
S Bwoun2iog C:\Cours de Techn¢ [ {Parcourir_ |
Poste detraval | = bandeau html
; P do okl 3
S Phare retailé 2 stage jpg %
(C:) Saroumane Phare retaillé jpg
= @ stylecss
S
(0 Sawon
: T < 2
Nom du ichier : | x [om |
Fichiersdetype: | Tous les fichiers () =] Aonuer

3 - Cliquez alors sur « Télécharger » et « Enregistrer » vos modifications, vous obtenez la fenétre

suivante :
Remarque : I/est possible de donner un titre, de joindre

une description et de personnaliser la vignette
du document

Remarque : I/ est toyjours possible de supprimer le document

<doc332> f
>

i

I JOINDRE UN DOCUMENT |
{b Télécharger depuis votre

ordinateur :
[ Parcounr... |

)

Lorsque votre article est terminé, |
vous pouvez proposer sa publication. @




